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Lea atentamente los comentarios que se encuentran en letra color gris, estos son explicativos y pueden ser eliminados al momento de diligenciar el presente documento.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN.

Escriba la razón por la cual la UAESP, requiere contratar los bienes o servicios que se solicitan 2.2.1.1.2.1.1. numeral 1 del Decreto 1082 de 2015. Se trata de indicar la conveniencia, justificación, la necesidad y oportunidad de la contratación, de tal manera que se elimine toda consideración subjetiva.

Con el fin de lograr una justificación óptima, se sugiere tener en cuenta las siguientes preguntas:

1. ¿El objeto contractual se encuentra en el PAA? Toda contratación debe encontrarse relacionada en el PAA. Si el proceso no se encuentra, el área deberá gestionar la inclusión del objeto en el PAA.

2. ¿Cuál es la necesidad que se pretende satisfacer? Para ello, se sugiere analizar las problemáticas específicas que se han evidenciado en la Unidad que requieren intervenirse con la ejecución del presente contrato.

3. ¿Cuáles son las alternativas con que cuenta la Unidad para solventar esta necesidad (problemática)? En este caso, se sugiere establecer qué alternativas se tienen para satisfacer la necesidad. En muchas ocasiones, el contrato no es la única opción para solucionar una problemática. No obstante, al identificar estas alternativas, el área debe justificar las razones por las cuales la contratación es la mejor opción para satisfacer la necesidad.

4. ¿Qué tipo de bienes o servicios satisfacen la necesidad? Atendiendo a la necesidad planteada y a las alternativas para satisfacerla, se deberán identificar los bienes o servicios que impacten de forma positiva en la satisfacción de la necesidad. 

5. Teniendo en cuenta que el presente estudio previo es para el desarrollo de una Selección Abreviada de Menor Cuantía, debe explicarse de forma clara y precisa por qué los bienes o servicios se consideran adquirir por esta modalidad.

6. ¿Es oportuno el presente contrato? El área debe identificar por qué es oportuno realizar la contratación en la presente vigencia.

7. ¿El presente contrato con qué propósito o estrategia del plan de desarrollo distrital se relaciona? Se sugiere que el área pueda identificar con qué plan, propósito o estrategia del plan de desarrollo distrital se relaciona.

8. ¿El presente contrato se financia con recursos de inversión o funcionamiento?

9. ¿Con que proyecto o plan de la unidad se relaciona el presente contrato?

10. Describir la maduración del proyecto en cuanto al estado de los documentos necesarios para adelantar el proceso de selección.

11. Establecer si a la contratación le aplica el contenido de la resolución 648 de 2023 “Por la cual se emiten directrices para la seguridad de la información en la gestión de proyectos de la UAESP”, o la que haga sus veces. (Para el efecto se pueden apoyar en la Oficina de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones).
2. ESTUDIO DE SECTOR 

Hacer referencia al documento anexo a los estudios previos.

3. CONDICIONES DEL CONTRATO SOLICITADO 

3.1 OBJETO
Establezca de manera clara, precisa y concreta el objeto del contrato, de acuerdo con la naturaleza de este. 
[Incluir el objeto del contrato de acuerdo con el descrito en el Plan Anual de Adquisiciones]
3.1.1 Alcance del objeto
Escribir las especificaciones y actividades conexas al objeto contractual que son necesarias para su realización, es posible que dentro del alcance se encuentren actividades como la instalación y puesta en funcionamiento, las capacitaciones, entregas de manuales de uso, etc., cuya descripción debe ir en este apartado. 

3.2 CÓDIGO DE LAS NACIONES UNIDAS – UNSPSC
El objeto del contrato se encuentra codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC (The United Nations Standard Products and Services Code / Codificación de Bienes y Servicios de Acuerdo con el Código Estándar de Productos y Servicios de Naciones Unidas) como se indica a continuación:

Se debe ingresar el código UNSPSC y la descripción de acuerdo con lo aprobado en el PAA

	CODIGO UNSPSC
	DESCRIPCION

	
	


 GUIA: https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios
3.3 ESPECIFICACIONES ESENCIALES 
3.3.1 Tipo de contrato: Establecer el tipo de contrato de acuerdo con el objeto contractual.
3.3.2 Especificaciones técnicas
Hacer referencia al documento anexo a los estudios previos.
3.3.3 Obligaciones del contratista 
OBLIGACIONES GENERALES

Las obligaciones generales deben escribirse de forma clara y precisa y éstas deben atender al desarrollo del objeto contractual.

Presentar la constancia o soporte de publicación en la Plataforma SECOP (Pantallazo u otro) del informe de ejecución de actividades, así como del cargue de las facturas y demás soportes de pago, en el plan de pagos de la plataforma del SECOP, debidamente suscrito por el contratista y el supervisor del contrato correspondiente al mes inmediatamente anterior del mes que la entidad va a cancelar. Para el último pago, además, se deberá adjuntar constancia o soporte de publicación en la plataforma SECOP (Pantallazo u otro) del informe de ejecución de actividades del último periodo de ejecución del contrato y del informe final de ejecución, suscrito por el contratista y el supervisor del contrato.

Para la ejecución del presente proceso se aplican los criterios establecidos en el Portafolio de Bienes y Servicios Sostenibles – 2013 y en la Guía conceptual y metodológica de compras públicas sostenibles.

En cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto Distrital No.332 de 2020 "Por medio del cual se establecen medidas afirmativas para promover la participación de las mujeres en la contratación del Distrito Capital", y una vez verificadas las ramas de la actividad económica que contiene el mencionado Decreto, (Análisis si aplica o no aplica). 

La entidad procedió a realizar el respectivo análisis de conveniencia y oportunidad con relación al cumplimiento del artículo 3º del Decreto 1860 de 2021 el cual adicionó el artículo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1082 de 2015 que dispone el “fomento para la ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional”, encontrando que para el desarrollo del objeto contractual y de acuerdo al alcance de las obligaciones,  (Análisis si aplica o no aplica).

1. Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso de Contratación.
2. Desarrollar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de Contratación.

3. Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con el Anexo Técnico, el Pliego de Condiciones y demás Documentos del Proceso.

4. En los términos del artículo 52 de la ley 80 de 1993 el CONTRATISTA será civilmente responsable frente a la UAESP de los perjuicios originados  por el deficiente desempeño de sus funciones y obligaciones previstas en este contrato, además de las sanciones penales a que hubiere lugar.

5. Dar a conocer a la Entidad cualquier reclamación que indirecta o directamente pueda tener  algún efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.

6. Abstenerse de adelantar intervención alguna a los recursos sin contar con los permisos emitidos por la entidad competente (cuando aplique intervenciones).

7. Acreditar el cumplimiento del factor de calidad ofrecido durante la fase de selección en los  plazos acordados con la Entidad.

8. Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y declaraciones de la carta de presentación de la oferta.

9. Informar a la UAESP cuando ocurra una situación que implique una modificación del estado de los riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato.

10. Comunicarle a la UAESP cualquier circunstancia política, jurídica, social, económica, técnica, ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecución del Contrato.

11. Durante la ejecución del contrato deberá observar las leyes y los reglamentos relativos a Salud Ocupacional y Seguridad Industrial y tomar todas aquellas precauciones necesarias para evitar que se produzcan en las zonas de sus campamentos de trabajo, accidentes o condiciones insalubres; así como dotar a su personal y asegurar el uso adecuado de los elementos de protección personal (EPP). (cuando aplique)

12. Informar periódicamente la composición del capital social de la persona jurídica; la existencia de pactos o acuerdos de accionistas; su pertenencia o no a un grupo empresarial, si se trata de una matriz, subordinada, o sucursal de sociedad extranjera, así como la información relevante de índole jurídica, comercial o financiera, de la persona jurídica o de sus representantes legales, socios o accionistas. (cuando aplique)

13. Cumplir con sus obligaciones laborales respecto del personal a su cargo, y con las obligaciones  tributarias y ambientales que le correspondan de acuerdo con su labor.

14. Informar a la UAESP cuando se tenga conocimiento del inicio de investigaciones penales, se impongan medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el extranjero en contra de cualquiera de los directivos, representantes legales, accionistas o integrantes del Contratista.

15. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato, conjuntamente con el Supervisor y la Interventoría del mismo, cuando corresponda.

16. Entregar al Interventor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones contractuales, así como los informes y archivos a su cargo, requeridos sobre las actividades realizadas durante la ejecución del mismo. (cuando aplique)

17. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con        ocasión del contrato, así como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relación con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecución del contrato.

18. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del presente Contrato.
19. Cuando se trate de personas naturales: Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social, en proporción al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla con marca de agua y rótulo de PAGADA. al supervisor del contrato para cada pago.

Cuando se trate de personas jurídicas: Entregar para cada pago, la certificación suscrita     por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar mediante planillas con marca de agua y rótulo de PAGADA de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente. Adicionalmente, el soporte de pago actualizado de los aportes al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales, así como el pago de la nómina y aportes parafiscales de todo el personal vinculado a la obra (cuando aplique), de conformidad con el artículo 182 de la Ley 100 de 1993, la Ley 782 de 2002, el Decreto 1703 de 2002, las Leyes 797 y 828 de 2003, el Decreto 510 de 2003, Ley 1150 de 2007 y la Ley 1562 de 2012.

20. Realizar por su cuenta y riesgo todas las actividades necesarias para cumplir con las obligaciones derivadas del presente Contrato, de acuerdo con las mejores prácticas técnicas y administrativas      con la calidad propia de los proyectos de esta naturaleza.
21. Constituir y mantener vigentes las garantías, en los plazos y montos establecidos en el presente Contrato.

22. Ejecutar el Contrato cumpliendo con las normas específicas técnicas y propias del proyecto, descritas en el Anexo Técnico o en sus documentos previos, teniendo en cuenta los principios de economía, eficiencia, celeridad y calidad.

23. Abstenerse de suministrar, entregar o publicar, sin la autorización previa de la UAESP, información que NO sea considerada pública, tal como la relativa a documentos en proceso   de elaboración, que contengan información preliminar y no definitiva.

24. Rechazar peticiones y no acceder a amenazas de quienes actúen por fuera de la ley y dar aviso de tales circunstancias a la UAESP y a las autoridades competentes.

25. Responder dentro de los términos legales a todas las peticiones, quejas, reclamos, sugerencias y denuncias -PQRSD que le sean asignados, acatando la normativa que regula la materia y los lineamientos internos emitidos por la UAESP, asegurándose de que la respuesta emitida sea de fondo, verificando la prueba de envío y de recibido del destinatario, de la correspondiente respuesta.

26. Cumplir con las Políticas de Seguridad de la Información y Protección de Datos Personales de la UAESP, de acuerdo con la normativa vigente, garantizando la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la información. Adicional, el contratista se compromete a no divulgar, reproducir ni conservar para sí mismo copia de información sensible, ya que ésta es propiedad exclusiva de la UAESP, salvo autorización expresa de la Entidad.

27. Al finalizar la relación contractual, el contratista deberá entregar todos los activos de información y documentación que haya tenido bajo su responsabilidad durante el contrato.

28. Dar cumplimiento a los proyectos, programas, políticas, lineamientos, planes y estrategias ambientales establecidas por la entidad, con el fin de implementar y dar continuidad a la Gestión Ambiental de la UAESP, a su Plan Institucional de Gestión Ambiental (PIGA) y los programas que de éste se deriven, en el marco el Modelo Integrado de Planeación y Gestión – MIPG.

29. Dar cumplimiento a las directrices de la entidad en materia del principio de la debida diligencia, con el objeto de prevenir el lavado de activos  y la  financiación del terrorismo, para lo cual, el CONTRATISTA se obliga a no emplear el objeto de este contrato o los recursos derivados del mismo, como fuente de financiación del terrorismo o a utilizar a la entidad, como instrumento para el ocultamiento, manejo, inversión o aprovechamiento, en cualquier forma de dinero u otros bienes provenientes de actividades delictivas, o para dar apariencia de legalidad a actividades delictivas o a transacciones o fondos vinculados con las mismas

30. Así mismo, el CONTRATISTA se obliga a informar a la UNIDAD, inmediatamente, ante cualquier sospecha o información que llegaré a conocer relacionada con este tema, respecto de las obligaciones derivadas del presente contrato.

31. En desarrollo de lo dispuesto por el Decreto 610 de 2022, por medio del cual se adopta el Modelo de Gestión Jurídica Anticorrupción para el Distrito Capital, el contratista debe dar aviso inmediato a la entidad o a las autoridades competentes, respecto de presuntas irregularidades de las que tenga conocimiento, que puedan causar incumplimientos normativos o conductas antiéticas para prevenir riesgos de corrupción y posibles ilícitos administrativos, disciplinarios o penales.

32. Las demás obligaciones de carácter general descritas en la Constitución, la ley, los reglamentos, las normas técnicas, estudios previos, estudios de sector, pliegos de condiciones y el contrato, con sus respectivos Anexos o Apéndices.

Las demás que apliquen.

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS
Las obligaciones específicas deben escribirse de forma clara y precisa y éstas deben atender al desarrollo del objeto contractual. Tenga en cuenta que en ellas se pueden incluir actividades a desarrollar, productos a entregar o acciones que no puede desarrollar el contratista, siempre que todas, en conjunto, permita la obtención del objeto contratado.

Nota. Favor verficar las obligaciones que se encuentran en el documento GAL-FT-01 fichas técnicas para la contratación sostenible y el GAL-IN-03 Fichas Azules 
3.3.4 Obligaciones de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos 
Las obligaciones de la UAESP deben escribirse de forma clara y precisa y éstas deben atender al desarrollo del objeto contractual. 

3.3.5 Término de ejecución
El plazo de ejecución de este contrato es de (Indique el plazo del contrato en años y meses según aplique), contados a partir de la fecha de suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato.
3.3.6 Presupuesto oficial
De los análisis efectuados por la Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos, se determinó que el presupuesto oficial para la presente contratación corresponde a la suma de (número) y (letras) M/CTE, incluido IVA (si aplica), dentro del cual se encuentran incluidos todos los impuestos nacionales y distritales y todos los costos directos e indirectos.

Las obligaciones que se contraigan en desarrollo de esta Selección se respaldan con recursos del presupuesto de la Unidad, según el/los certificado/s de disponibilidad presupuestal CDP No. _____ del ___________, Código presupuestal _____________________, Concepto _______________________. 

(Indicar en notas el valor por el cual se adjudicará el contrato y el valor total del contrato según el caso que aplique)

3.3.7 Forma de pago 

Establecer la forma de pago al contratista incluyendo los requisitos para el mismo, productos, entregables e impuestos que apliquen.
4 FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION

Escriba aquí la justificación de la modalidad de selección del contratista, incluyendo los fundamentos jurídicos.
5 ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Hacer referencia al documento anexo a los estudios previos. Explicar la metodología que utilizó el área respectiva para establecer el valor del contrato. Para ello, puede utilizar: 1) Estudios o sondeos de mercado, a través de la solicitud escrita de cotización de los bienes y servicios a adquirir. En este caso, también se sugiere que en la solicitud de cotización se realicen las preguntas que se requieran para conocer el mercado de los bienes y servicios, tales como costos directos, indirectos, gastos de transporte, si los equipos son importados o no, etc.; 2) Consultas por Internet y en el Portal Único de Contratación sobre contratos celebrados por otras entidades distritales, con el mismo objeto; 3) Catálogos; 4) Precios históricos. 

Indicar las variables utilizadas, los valores de estas, las operaciones matemáticas realizadas para la obtención del nuevo valor y el resultado de estas. 
Adicionalmente se hará constar que el valor incluye todos los costos, gastos e impuestos que deba asumir el contratista en ejecución del objeto contractual.

6 JUSTIFICACIÓN DE LOS CRITERIOS DE SELECCIÓN

Debe indicar requisitos habilitantes como capacidad jurídica, experiencia, capacidad financiera y de organización de los proponentes. 

6.1 REQUISITOS HABILITANTES

Son aquellos que le permiten a la Entidad, verificar el cumplimiento de la capacidad jurídica, financiera, organizacional y técnica de los proponentes interesados en participar en el proceso de selección. Los requisitos habilitantes tanto técnico, jurídicos, organizacionales y financieros se han establecido con fundamento en lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015 y el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratación, expedido por la Agencia Nacional de Contratación Colombia Compra Eficiente.

En el presente proceso podrán participar las personas (naturales y jurídicas) consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales vigentes siempre y cuando su objeto social les permita desarrollar el objeto del presente proceso. El cumplimiento de los requisitos y de la documentación solicitada se analizará de conformidad con lo establecido en el numeral 1° del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 y lo señalado en el pliego para cada uno de ellos. Solo serán objeto de evaluación las ofertas cuya verificación las habilite desde el punto de vista jurídico, técnico, financiero y organizacional, tal y como se enuncia a continuación:

	REQUISITO HABILITANTE
	CUMPLE / NO CUMPLE

	Jurídico
	CUMPLE / NO CUMPLE

	Financiero y organizacional 
	CUMPLE / NO CUMPLE

	Experiencia 
	CUMPLE / NO CUMPLE

	Condiciones Técnicas Habilitantes
	CUMPLE / NO CUMPLE


Los requisitos habilitantes se deben establecer luego de adelantar el análisis para conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratación. 

(Los siguientes requisitos habilitantes son enunciativos por tanto puede excluir o incluir los que requiera en atención al objeto a contratar y a la modalidad de selección).
6.1.1. Requisitos habilitantes jurídicos
CAPACIDAD JURIDICA
Las personas jurídicas (nacionales y extranjeras) deberán acreditar que su duración no será inferior a la vigencia del contrato (plazo de ejecución y liquidación) y un (1) año más. Igualmente deberán acreditar que su objeto social se encuentra relacionado con el objeto del presente proceso de contratación.

Los proponentes de origen extranjero recibirán igual tratamiento que los de origen nacional en los términos previstos en la ley, siempre que exista un acuerdo, tratado o convenio entre el país de su nacionalidad y Colombia, en el sentido que a las ofertas de servicios colombianos se les concederá en ese país el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos, procedimientos y criterios para la adjudicación de los contratos celebrados con el sector público. En los términos de la Ley 816 de 2003, la reciprocidad se demostrará de conformidad con el Decreto 1082 de 2015.

La verificación de los documentos jurídicos para la habilitación jurídica no tiene ponderación alguna. Se trata del estudio que debe realizar la Unidad para determinar si la propuesta se ajusta a los requerimientos de la Ley y del presente documento, estableciendo si CUMPLE o NO CUMPLE con los requisitos exigidos.

6.1.1.1 Carta de presentación de la oferta
Realizar la descripción del requisito y su forma de verificación.

6.1.1.2 Pacto de transparencia
Realizar la descripción del requisito y su forma de verificación.

6.1.1.3 Documento de conformación del consorcio o unión temporal 
Realizar la descripción del requisito y su forma de verificación.

6.1.1.4 Acreditación de la existencia y representación legal del proponente
a. Personas Naturales Nacionales 

Tratándose de personas naturales deberán tener capacidad jurídica para la presentación de la Propuesta, la suscripción y ejecución del Contrato, que se somete al presente proceso, siempre que no se encuentre incursa en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para contratar previstas en la Constitución Política de Colombia y en la ley colombiana, en particular en la Ley 80 de 1993 modificada por la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 o en la(s) ley(es) que la(s) modifique(n), remplace(n) o sustituya(n), y sus decretos reglamentarios. 

Las personas naturales nacionales, deberán demostrar su existencia y capacidad legal a través de la cédula de ciudadanía.

En el evento que la persona natural tenga la calidad de comerciante, deberá allegar el registro mercantil expedido por la Cámara de Comercio con fecha de expedición no superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, donde acredite que la actividad mercantil de la persona natural esté relacionada con el objeto del contrato a celebrar.
Las propuestas presentadas por personas naturales de origen extranjero que se encuentren dentro del país deberán estar acompañadas de la autorización correspondiente, expedida de conformidad con las normas de control migratorio vigentes.

b. Personas Jurídicas Nacionales y Personas Jurídicas Extranjeras con Domicilio en Colombia

Las personas jurídicas nacionales o extranjeras con domicilio en Colombia, que presenten propuesta como proponente individual o como miembro del proponente plural, para participar en el presente proceso de selección, deberán acreditar su existencia, capacidad y representación legal mediante el Registro Único de Proponentes y el Certificado de Existencia y Representación Legal expedidos por la Cámara de Comercio de la ciudad donde se encuentre su domicilio o sucursal, que deberán haber sido emitidos con una antelación mínima de treinta (30) días calendario a la fecha de presentación de la propuesta. 

En dicho documento deberá constar quién ejerce la representación legal y las facultades de este, se deberá acreditar que se deberá acreditar que su objeto social se encuentra relacionado con el objeto del presente proceso de contratación, y que su duración no sea inferior al término del plazo del contrato y un (1) año más después de liquidado (si aplica).
El representante legal debe estar facultado para la presentación de la propuesta, la suscripción y ejecución del contrato, y no podrá estar incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para contratar previstas en la Constitución Política de Colombia y en la ley colombiana, en particular en la Ley 80 de 1993 modificada por la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 o en la(s) ley(es) que la(s) modifique(n), remplace(n) o sustituya(n), y sus decretos reglamentarios.

Si el representante legal o apoderado no tiene facultades amplias y suficientes para presentar la propuesta, suscribir y ejecutar el Contrato, deberá adjuntar copia del acta, o extracto de esta (o documento soporte) donde se le otorguen tales atribuciones. En el caso de proponentes plurales, el representante legal de cada una de las personas jurídicas que lo conformen, deberá contar con la autorización por el valor total de la Propuesta y del respectivo Contrato (y no sólo por el monto de su participación), teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria por el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la Propuesta y del Contrato de Consultoría, de acuerdo con lo dispuesto en los numerales 1º y 2º y el Parágrafo 3º del artículo 7° de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1.568, 1.569 y 1.571 del Código Civil. 

Las personas jurídicas sin ánimo de lucro que deban registrarse en las cámaras de comercio deberán allegar certificado de la cámara de comercio en donde conste tal registro.

c. Personas Jurídicas Extranjeras sin Domicilio o Sucursal en Colombia

Las personas jurídicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en Colombia deben probar su existencia, representación legal, y que su objeto social se encuentra relacionado con el objeto del presente proceso de contratación, y que su duración no es inferior al término del plazo del contrato y un (1) año más después de liquidado (si aplica). 
Para verificar lo anterior, el proponente deberá adjuntar:
(i) Documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio.
Dicho documento, deberá ser expedido por lo menos dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre, y en él deberá constar su existencia, que su objeto social esté relacionado con el objeto del presente proceso de contratación, la fecha de constitución (que en todo caso deberá ser anterior a la fecha de cierre), su vigencia, el nombre del  representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad jurídica para comprometerla y sus facultades señalando expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar la Propuesta. 

En el evento en que conforme a la jurisdicción del interesado extranjero no hubiese una única autoridad o un solo documento que certifique la totalidad de la información, presentarán los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el presente literal, expedidos por las respectivas autoridades competentes.

 (ii) Extracto de los estatutos sociales o certificado de representante legal o funcionario autorizado. 

Si en la respectiva jurisdicción no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la información aquí solicitada, el proponente extranjero podrá presentar una declaración juramentada de una persona con capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad o copia de sus estatutos o similares en que conste: 

a) Que no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado; 

b) Que su objeto social principal o complementario permite la celebración y ejecución del Contrato; para estos efectos, la autorización se entiende contenida dentro de las autorizaciones generales otorgadas para comprometer a la sociedad.

c) Que su(s) representante(s) legal(es) o de su(s) apoderado(s) especial(es) en Colombia tiene(n) las suficientes facultades para la suscripción del Contrato.

d) Que su duración es por lo menos igual al plazo total estimado del Contrato y un (1) año más después de liquidado (si aplica). 

(iii) Autorización del órgano social competente de la sociedad

Deberá adjuntarse si el(los) representante(s) legal(es) tuviere(n) limitaciones estatutarias para presentar la propuesta o suscribir el contrato en general para efectuar cualquier acto derivado del proceso de selección o de su eventual condición de adjudicatario, o si la duración de la sociedad no fuese suficiente en los términos de estos pliegos, se adjuntará un documento en el que conste que el órgano social competente ha decidido aumentar el plazo de la sociedad en caso de resultar adjudicatario y antes de la suscripción del Contrato o de la constitución de la sociedad si se presenta bajo promesa de sociedad futura.

NOTA: Cuando se trate de personas naturales o jurídicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, sin importar el título a través del cual participen, deberán acreditar que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para la presentación de la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, así como el contrato, suministrar la información que le sea solicitada, representarlo judicial y extrajudicialmente. 

Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en propuestas conjuntas y en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los miembros de la propuesta conjunta con los requisitos de autenticación, consularización y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución de la Estructura Plural.

6.1.1.5    Cedula de ciudadanía
Se debe adjuntar copia de la cédula de ciudadanía por ambas caras del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o del representante legal de cada una de las personas miembros de un proponente plural, así como la del representante de éste.

6.1.1.6 Certificación de pagos al sistema de seguridad social y de aportes parafiscales
Realizar la descripción del requisito y su forma de verificación.

6.1.1.7 Garantía de seriedad de la oferta
Realizar la descripción del requisito y su forma de verificación.

6.1.1.8 Boletín de responsables fiscales Contraloría General de la República
Realizar la descripción del requisito y su forma de verificación.

6.1.1.9 Certificado de antecedentes disciplinarios Procuraduría General de la Nación
Realizar la descripción del requisito y su forma de verificación.

6.1.1.10 Certificado de antecedentes judiciales 

Realizar la descripción del requisito y su forma de verificación.

6.1.1.11 Certificado registro nacional de medidas correctivas del ministerio de defensa nacional - policía nacional 
Realizar la descripción del requisito y su forma de verificación.
6.1.1.12 CERTIFICADO DE NO ESTAR REGISTRADO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS – REDAM-https://carpetaciudadana.and.gov.co de conformidad con la Ley 2097 de 2021

6.1.1.13 REPORTE CONSULTA LISTA RESTRICTIVA - DEBIDA DILIGENCIA SARLAF /FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO (Enlace: https://sanctionssearch.ofac.treas.gov/

6.1.1.14 Registro único de proponentes (certificado RUP) 

De acuerdo con la naturaleza del objeto contractual se debe verificar el cumplimiento del requisito de presentación del REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES y en caso de no requerirse se deben indicar que no aplica con la respectiva justificación normativa.
DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Cuando alguno de los documentos requeridos en el presente proceso tuviere la calidad de público, en los términos previstos en de la Ley 455 de 1998, o norma que reemplace, y hubiere sido emitido en países diferentes de Colombia, deberá cumplir con las siguientes reglas para ser tenido en cuenta en el Proceso de Selección:

a- Aquellos documentos públicos otorgados en países que no hacen parte de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, deberán ser objeto del trámite de legalización en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso y la Resolución 3269 de 2016 del Ministerio de Relaciones Exteriores, o norma vigente.

b- Aquellos documentos públicos otorgados en países que hacen parte del Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, deberán ser objeto del trámite de apostille en los términos de la Ley 455 de 1998 y la Resolución 3269 de 2016 del Ministerio de Relaciones Exteriores, o norma vigente.

Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, no se requerirá del trámite de consularización señalado en el numeral anterior, siempre que provenga de uno de los países signatarios de La Haya del 5 de octubre de 1961 sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso sólo será exigible la Apostilla, trámite mediante el cual la autoridad competente del Estado de donde emana el documento certifica la autenticidad de la firma de quien suscribió el documento, a qué título ha actuado la persona que firma el documento y, cuando proceda, la indicación del sello o estampilla que llevare. Si la Apostilla está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse acompañada de una traducción a dicho idioma. Respecto al tratamiento en caso de apostille presentado con la intervención de autoridades intermedias, la Entidad dará aplicación a lo establecido en la normatividad vigente en la materia.

Los documentos que no ostenten la calidad de públicos, en los términos de la Ley 455 de 1998, no deberán ser objeto de trámite de legalización o apostille alguno. En cualquier caso, cuando los poderes del que trata el numeral 4.2 de este Pliego se otorguen en el extranjero, además de ser necesario el desarrollo de los trámites que de acuerdo con la ley del país de origen sean necesarios para la validez y oponibilidad del poder, será necesario que dicho poder sea objeto del trámite de legalización o apostille respectivo, según el caso.

6.1.2 Requisitos técnicos habilitantes
Establezca en este numeral los requisitos de experiencia habilitante o los técnicos de forma adecuada y proporcional de acuerdo con la naturaleza, valor y plazo de ejecución del contrato.

6.1.3 Capacidad financiera, organizacional y económicos 
Los indicadores de capacidad financiera y organizacional establecidos en este numeral deben corresponder a los que se determinen en el análisis del sector.
6.2 FACTORES DE PONDERACIÓN
Se deben indicar los factores de ponderación de elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas; o la ponderación de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relación costo - beneficio. Tenga en cuenta lo dispuesto en la Ley 816 de 2003 y en la Directiva 001 del 2011 - Democratización de oportunidades económicas en el Distrito Capital.

(EJEMPLO)

	CONCEPTO
	PUNTAJE MAXIMO

	OFERTA ECONOMICA
	

	FACTOR DE CALIDAD
	

	APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL
	10 PUNTOS

	CRITERIOS DIFERENCIALES MIPYME Y MUJERES
	0.25 PUNTOS

	CRITERIOS DIFERENCIALES MUJERES
	0.25 PUNTOS

	TOTAL
	


6.2.1 Criterios económicos de evaluación de las propuestas
La UAESP a partir del valor de las Ofertas debe asignar XXXXXX puntos acumulables de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderación de la oferta económica:

OFERTA ECONÓMICA

Establecerlo de acuerdo con evaluación.

CORRECCIONES ARITMÉTICAS:

La Entidad sólo efectuará correcciones aritméticas originadas por:

A- Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, cuando exista un error que surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido erróneamente realizada.

B- El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta económica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior punto cinco (0.5) se aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximará por defecto al número entero.

PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación y particularmente durante el Estudio del Sector, la Entidad deberá aplicar el procedimiento descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y los parámetros definidos en la Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente. 

6.2.1.1 Determinación del método para la ponderación de la propuesta económica
La Entidad seleccionará el método de ponderación de la propuesta económica de acuerdo con las siguientes alternativas: 

	CONCEPTO
	MÉTODO

	1
	Mediana con valor absoluto

	2
	Media geométrica

	3
	Media aritmética baja


Para determinar el método de ponderación, la Entidad tomará los centavos de la Tasa de Cambio Representativa del Mercado (TRM), certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia (en su sitio web: https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819) 

Para determinar el método de ponderación, la Entidad tomará los centavos de la Tasa de Cambio Representativa del Mercado (TRM) (certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia en su sitio web: https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819 ) que rija el día hábil anterior a la fecha prevista para la expedición del acto administrativo de adjudicación, definida en el cronograma vigente al momento del cierre del proceso de selección, aun cuando esta fecha se modifique posteriormente en desarrollo del Proceso de Contratación.

El método de ponderación se determinará de acuerdo con los rangos del siguiente cuadro: 

	Rango (inclusive)
	Número
	Método

	De 0.00 a 0.33
	1
	Mediana con valor absoluto

	De 0.34 a 0.66
	2
	Media geométrica

	De 0.67 a 0.99
	3
	Media aritmética baja


En todos los casos se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como puntaje y las fórmulas se aplicarán con las propuestas que no han sido rechazadas y se encuentran válidas.

Las propuestas que al aplicar las fórmulas obtengan puntajes negativos obtienen cero (0) puntos en la oferta económica. 

1. Mediana con valor absoluto

La Entidad calculará el valor de la mediana con los valores de las propuestas hábiles. En esta alternativa se entenderá por mediana de un grupo de valores el resultado del cálculo que se obtiene mediante la aplicación del siguiente proceso: la Entidad ordena los valores de las propuestas hábiles de manera descendente. Si el número de valores es impar, la mediana corresponde al valor central, si el número de valores es par, la mediana corresponde al promedio de los dos valores centrales.
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Donde:

· [image: image3.png]


: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.

· m: Es el número total de propuestas económicas válidas recibidas por la Entidad Estatal.

· Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas válidas.

Bajo este método la Entidad asignará puntaje así: 

I. Si el número de valores de las propuestas hábiles es impar, el máximo puntaje será asignado a la propuesta que se encuentre en el valor de la mediana. Para las otras propuestas, se utiliza la siguiente fórmula:
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Donde:

· Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas económicas válidas.

· [image: image6.png]


: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.

II. Si el número de valores de las propuestas hábiles es par, se asignará el máximo puntaje a la propuesta que se encuentre inmediatamente por debajo de la mediana. Para las otras propuestas, se utiliza la siguiente fórmula
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Donde:

· [image: image9.png]


: Es el valor de la propuesta económica válida inmediatamente por debajo de la mediana.

· [image: image11.png]


: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.

2. Media Geométrica
Para calcular la Media Geométrica se tomará el valor de las propuestas hábiles para el respectivo factor de calificación para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente procedimiento: 
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Donde: 
· MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas. 

· V1: Es el valor de una propuesta habilitada.

· Vn: Es el valor de la propuesta n habilitada. 

· n: La cantidad total de propuestas habilitadas. 

Para efectos de la asignación de puntaje se tendrá en cuenta lo siguiente: se asignará el máximo puntaje al valor de la propuesta que se encuentre más cerca (por exceso o por defecto) al valor de la media geométrica calculada para el factor correspondiente.

Las demás propuestas recibirán puntaje de acuerdo con la siguiente ecuación:
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Nota: Cuando el resultado de la formula anterior sea un número negativo, se asignará 0,0 puntos.

3. Media Aritmética Baja

Consiste en determinar el promedio aritmético entre la propuesta válida más baja y el promedio simple de las ofertas hábiles para calificación económica.
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Donde:

· [image: image16.png]


: Es el valor total corregido de la propuesta válida más baja.

· [image: image18.png]


: Es el promedio aritmético simple de las propuestas económicas válidas.

· [image: image20.png]


: Es la media aritmética baja.

La Entidad procederá a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula: 
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Donde:

A. [image: image23.png]


: Es la media aritmética baja.

B. [image: image25.png]


: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.

6.2.2 Criterios factor de calidad
	CRITERIO
	PUNTAJE

	SE DEBE DESCRIBIR EL CRITERIO A EVALUAR
	


Para puntuar en este factor, el proponente deberá responder afirmativamente la casilla del FORMATO FACTOR DE CALIDAD, tal y como se determine en el pliego de condiciones.

Al proponente que responda negativamente o que no responda o cuyo ofrecimiento no corresponda en su integridad con lo solicitado por la UAESP, se le calificará este subfactor con CERO (0) PUNTOS.

6.2.3 apoyo a la industria nacional - 10 puntos 
[DESCRIBIR LOS CRITERIOS QUE APLIQUEN PARA LA ACREDITACION DEL APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL COMO FACTOR PONDERABLE Y LA FORMA DE OTORGAMIENTO DE LA PUNTUACION CORRESPONDIENTE]

6.2.4 Criterios diferenciales mipyme y mujeres – Decreto 1860 de 2021
7 RIESGOS DE LA CONTRATACIÓN. 

Realizar la descripción correspondiente y hacer referencia al formato anexo a los estudios previos.
8 ANÁLISIS DE GARANTÍAS EXIGIBLES 

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, el contratista se obliga a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos - UAESP, con ocasión de la ejecución del contrato y de su liquidación a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo señalados en el Artículo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015 (Contrato de seguro contenido en una póliza, patrimonio autónomo y garantía bancaria). Para tal efecto, la garantía debe cubrir los siguientes amparos:

La UAESP requiere que la garantía para cada riesgo tenga la siguiente suficiencia:

(DESCRIBIR CADA UNA DE LAS GARANTÍAS QUE APLIQUEN) 

	AMPARO
	VALOR
	VIGENCIA

	Diligenciar de acuerdo con el objeto, valor, plazo y riesgos
	Diligenciar de acuerdo con el objeto, valor, plazo y riesgos
	Diligenciar de acuerdo con el objeto, valor, plazo y riesgos

	Diligenciar de acuerdo con el objeto, valor, plazo y riesgos
	Diligenciar de acuerdo con el objeto, valor, plazo y riesgos
	Diligenciar de acuerdo con el objeto, valor, plazo y riesgos


El seguro de cumplimiento debe atender los siguientes requisitos:

a. Se debe cubrir en calidad de Asegurado y Beneficiario a: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PÚBLICOS - UAESP.

b. En calidad de afianzado se debe incluir a el Contratista.

c. Debe amparar todas las coberturas descritas para: i) Cumplimiento, ii) Calidad de los bienes suministrados, iii) calidad de los servicios prestados y iv) Salarios y Prestaciones.

d. Término de la Garantía: según los plazos señalados para cada cobertura.

e. La garantía debe encontrarse firmada por el representante legal del garante y del afianzado.

9 ACUERDO COMERCIAL 

Para el análisis de la aplicación de los acuerdos internacionales y los tratados de libre comercio vigentes para el Estado Colombiano, se utilizó como fuente/guía el Manual expedido por Colombia Compra Eficiente.

De acuerdo con lo señalado anteriormente, la presente contratación se encuentra cobijada por los acuerdos internacionales y tratados de libre comercio que se relacionan a continuación: (incluya este párrafo y desarróllelo solo en caso de que apliquen acuerdos comerciales).

(VERIFICAR EL MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACIÓN: https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_manual_acuerdos_comerciales.pdf)

10 SUPERVISIÓN O INTERVENTOR
El control y vigilancia de la ejecución y cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato estarán a cargo de ____________________ (La supervisión de desarrollarse por el empleado público del área en la que debe ejecutarse el objeto de contrato), lo anterior teniendo en cuenta su idoneidad y competencia en las actividades a supervisar. 
Por lo anterior, deberá ejercer las funciones y responsabilidades señaladas en el Formato Comunicación designación o cambio de supervisor de contrato / convenio, en el Manual de Contratación de la Entidad, así como en las disposiciones legales y reglamentarias vigentes, tales como guías y circulares expedidas por la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente.
11 VINCULACIÓN PERSONAS NATURALES VULNERABLES, MARGINADAS O EXCLUIDAS DE LA DINÁMICA DE LA CIUDAD

Verificar la aplicación de la Directiva 001 de 2011.

12 INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES

Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, se debe revisar lo señalado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, es decir que se debe verificar que el monto del proceso de selección sea inferior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Por lo anterior marque con una X alguna de las siguientes opciones una vez realice el cálculo respectivo.

SI:             NO: 

13 PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

El contrato se perfeccionará con las firmas de las partes. Para su ejecución se requiere el registro presupuestal y la aprobación de la garantía. 

14 LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL 

Incluya la Ciudad o lugar donde se ejecutará y el domicilio el contrato.   (Bogotá D.C., describiendo las sedes de la UAESP donde se ejecutará el contrato o la localidad (es) y UPZ de ejecución del contrato cuando aplique al proceso)

15 LISTADO ANEXOS 

Describir los anexos que apliquen al proceso.
a) GAL-FM 36 Estudios del Sector o Análisis del Sector
b) GAL-FM 37 Especificaciones técnicas
c) GAL-FM 38 Estudios de mercado
d) GAL-FM 39 Análisis de Riesgos
e) Anexo Técnico.
Firma:

_____________________________________

Nombre:

Cargo: Director Subdirector o Jefe de Oficina


Dependencia Solicitante:
Elaboró:
Revisó:                                                                                 
Aprobó:
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